PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. birzelio 6 d. jsakymu
Nr. 1-283

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTOS APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos apskaitos skyriaus (toliau —
Skyrius) nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja pagrindinius Skyriaus uzdavinius, funkcijas ir
darbuotojy teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Zarasy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé¢) administracijos
struktirinis padalinys.

3. Skyrius, atlikdamas jo kompetencijai priskirtus klausimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono
Savivaldybés institucijy ir kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Skyrius centralizuotai tvarko rajono Savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy,
iSvardinty 6.1 punkte, bei rajono Savivaldybés administracijos buhaltering apskaita.

5. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai) funkcijos nustatytos jy pareigybiy apraSymuose.

II SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. centralizuotai tvarkyti Siy jstaigy buhaltering apskaita:

6.1.1. Kulttiros centro Dusety dailés galerijos;

6.1.2. Salako socialinés globos namy;

6.1.3. VieSosios jstaigos Zarasy turizmo ir verslo informacijos centro;

6.1.4. Zarasy Fausto Laténo meno mokyklos;

6.1.5. Zarasy krasto muziejaus;

6.1.6. Zarasy sporto centro;

6.1.7. Zarasy Svietimo pagalbos tarnybos;

6.1.8. Zarasy prieSgaisrinés apsaugos tarnybos;

6.1.9. Zarasy rajono Antazavés socialiniy paslaugy centro ,,Karty namai*;

6.1.10. Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centro;

6.1.11. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos;

6.1.12. Zarasy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro;

6.1.13. Zarasy rajono socialiniy paslaugy centro.

6.2. tvarkyti rajono Savivaldybés administracijos buhaltering apskaitg.

6.3. organizuoti 6.1 papunktyje paminéty jstaigy ir rajono Savivaldybés administracijos
buhaltering apskaita taip, kad apskaitos informacija, iSreikSta pinigais, biity tinkama, objektyvi ir
palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

6.4. rengti finansiniy, biudZeto vykdymo, kitas ataskaitas (jy rinkinius) bei pateikti juos
pagal jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

6.5. uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisingumg bei tinkama finansing atskaitomybe;

6.6. uztikrinti finansiniy — tikiniy operacijy teisétuma, valstybés ir rajono Savivaldybés
biudzeto 1éSy naudojima nustatyta tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrolg.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius:



7.1. uztikrina 6.1 papunktyje nurodyty ijstaigy (toliau — uzsakovas) apskaitos
organizavimg pagal sutartis;

7.2. uztikrina uzsakovo ir rajono Savivaldybés administracijos finansiniy ataskaity
rinkiniy duomeny pateikimg j VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing
sistemg (toliau - VSAKIS) ir subjekty tarpusavio derinimo operacijy atlikimg VSAKIS;

7.3. rengia uzsakovo ir rajono Savivaldybés administracijos finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, atitinkancius jy formos ir
turinio reikalavimus, pateikia juos uzsakovui ir, jei reikia, tikslina atitinkamy ataskaity rinkinius pagal
uzsakovo pateiktas pastabas;

7.4. tvarko ilgalaikio finansinio turto, atsargy, iSankstiniy mokéjimy, gautiny sumy ir kito
trumpalaikio turto, finansavimo sumy, trumpalaikiy jsipareigojimy, pajamy ir sgnaudy, ilgalaikio
materialiojo ir nematerialiojo turto apskaitg bei skaiciuoja jo nusidévejima;

7.5. teisés akty nustatyta tvarka saugo apskaitos dokumentus ir apskaitos registrus,
finansinés atskaitomybés dokumentus;

7.6. parengia apskaitos politikos projekta, derina su uzsakovu, jgyvendina uzsakovo
apskaitos politika;

7.7. rengia saskaity plang suderina jj su uzsakovu;

7.8. rengia asmeny, kurie turi teise¢ suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti uzsakovo
apskaitos dokumentus, sarasa;

7.9. rengia ir su uzsakovu suderina uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry,
finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy laikino
saugojimo centralizuotos apskaitos jstaigoje tvarka ir sprendimus dél dingusiy, visiSkai ar i§ dalies
sugadinty uzsakovo apskaitos dokumenty atkiirimo;

7.10. organizuoja su Centralizuoto Zarasy rajono savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy
Istaigy buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase, patvirtintame Zarasy rajono savivaldybeés
tarybos 2025 m. geguzés 29 d. sprendimu Nr. T-114 ,,D¢l Zarasy rajono savivaldybés biudZetiniy ir
vieSyjy jstaigy centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo* (toliau — Aprasas) 3.4-3.8
papunkciuose nurodytomis funkcijomis susijusios vidaus kontrolés vykdyma;

7.11. teikia rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui pagal Lietuvos
Respublikos finansy ministro patvirtintas finansines atskaitomybés formas ketvir¢io, mety biudZeto
1vykdymo bei finansiniy ataskaity rinkinius;

7.12. laiku ir teisingai skaiciuoja darbo uzmokesti, perveda fiziniy asmeny pajamy
mokescius, valstybinio socialinio draudimo jnasus, i1§skaitymus pagal vykdomuosius rastus bei kitus
1§skaitymus, jstatymy nustatyta tvarka teikia deklaracijas;

7.13. sudaro atlyginimy priskai€iavimo Ziniara$¢ius;

7.14. rengia biudzeto i$laidy samatas bei ketvirtinj jy paskirstyma pagal programas,
funkcing bei ekonoming klasifikacija;

7.15. jtraukia | apskaita: iSlaidas pagal patvirtintas iSlaidy programas, funkcing bei
ekonoming klasifikacija, visas pinigines 1éSas, trumpalaikj ir ilgalaik] turta, jstaigos skolas bei skolas
jstaigai, laiku ir tinkamai registruoja visos buhalterinés apskaitos operacijas, taip pat iSlaidy samaty
vykdymo operacijas, paslaugy ir kity atlikty darby iSlaidas, pagal programas, funkcine bei ekonoming
klasifikacijg ir jstaigose laikinai esantj, bet jai patikéjimo teise nepriklausant] turta (iSnuomotg ar
pagal panaudos sutart] gautg ilgalaikj turtg, atsakingai saugoti priimtas materialines vertybes ir kt.);

7.16. mety eigoje rengia informacija, paskaiciavimus biudzeto iSlaidy samatai tikslinti;

7.17. atlieka skoly, ilgalaikio, finansinio turto, atsargy, grieztos apskaitos dokumenty
inventorizacija Vyriausybés nustatyta tvarka;

7.18. pagal patvirtintg biudZeta kontroliuoja, ar teisingai ir pagal paskirt] naudojamos
biudzeto ir kitos 1éSos;

7.19. rengia buhalterinés apskaitos informacijg ir teikia ataskaitas pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus uzsakovui, rajono Savivaldybés administracijos direktoriui,
auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesCiy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy
institucijoms;



7.20. uztikrina buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios rajono Savivaldybés
administracijos ir kity jstaigy veiklos pobiid; ir teising formg bei apskaitos registry parinkima;

7.21. registruoja bei jtraukia ] apskaita visus tinkamai jformintus ir apskaitos
dokumentais pagrjstas tikines operacijas;

7.22. kontroliuoja buhalteriniy jrasy atitiktj tikiniy operacijy turiniui;

7.23. vykdo tkiniy operacijy teisétumo, 1€Sy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei
tinkamo apskaitos dokumenty jforminimo kontrol¢ ir iSanksting, einamgaja finansy kontrolg,
centralizuotos buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartyje, kai buhalteriné¢ apskaita tvarkoma
centralizuotai, nustatytas finansy kontrolés funkcijas, rajono Savivaldybés administracijos finansinés
atskaitomybés sudaryma pagal sgskaity duomenis;

7.24. pagal buhalterinius jrasus pildo buhalterinés apskaitos formas bei nustatytu laiku
pateikia rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

7.25. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus ir nustatyta tvarka perduoda j rajono
Savivaldybés administracijos archyva arba uzsakovui;

7.26. vykdo vieSuosius pirkimus pagal Skyriaus kompetencija;

7.27. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus
isakymy projektus ir kitus dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti;

7.28. vykdo kitus pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose nurodyty funkcijy
vykdymu.

I SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS, ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja vedéjas (vyriausiasis buhalteris), kuris atlieka Zarasy rajono
savivaldybés administracijos, kaip biudZetinés jstaigos, vyriausiojo buhalterio funkcijas. Vedéja
(vyriausigji buhalterj) konkurso biidu j pareigas priima ir atleidzia i§ jy rajono Savivaldybés
administracijos direktorius. Vedéjas (vyriausiasis buhalteris) tiesiogiai pavaldus bei atskaitingas
rajono Savivaldybés administracijos direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — vedéjui (vyriausiajam
buhalteriui).

Istaigy, iSvardinty 6.1 papunktyje, vyriausiyjy buhalteriy funkcijas atlieka priskirti
buhalteriai, priskirtas jstaigas ir funkcijas nurodant pareigybiy apraSymuose.

9. Nesant vedéjo ar kai jis negali eiti pareigy (dél ligos ir pan.), ved¢jo funkcijas atlieka
vedéjo pavaduotojas, o jo nesant — rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
pavedama pavaduoti skyriaus vedéja vienam i§ skyriaus valstybés tarnautojy. Skyriaus valstybés
tarnautojai priimami ] pareigas ir atleidziami i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka, darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis —
vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

10. Vede¢jas organizuoja skyriaus veikla, pagal savo kompetencija jgyvendina gautus
pavedimus bei nurodymus, paskirsto darbus skyriaus darbuotojams pagal uZimamas pareigas,
kontroliuoja darbuotojy atliekamas uzduotis, rajono Savivaldybés administracijos direktoriui teikia
siilymus skyriaus kompetencijos klausimais, atsiskaito uz skyriaus veikla. Vedé¢jas turi teise pagal
kompetencija leisti vedéjo jsakymus.

11. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose ir skyriaus
nuostatuose nustatytas funkcijas, teisés akty nuostatas. Uz jy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
taikoma jstatymais nustatyta atsakomybe.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

12.  Skyriaus darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uzduotis ir funkcijas, turi teise:
12.1. i karjerg pagal savo kvalifikacijg ir kompetencija, profesionaluma, esamas karjeros
galimybes;



12.2. i darbo uzmokestj, atitinkantj jy kvalifikacijg ir kompetencija;

12.3. 1 mokymasi ir kvalifikacijos kélimg rajono Savivaldybés biudzeto léSomis teisés
akty nustatyta tvarka;

12.4 i informacija, biiting tinkamai atlikti uzduotis ir pavedimus;

12.5. j atostogas, teisés aktais nustatytas socialines ir kitas garantijas;

12.6. informuoti rajono Savivaldybés mera, administracijos direktoriy apie skyriaus darbo
eiga bei problemas, teikti pasitilymus darbui tobulinti;

12.7. 1 darbo specifika atitinkancias darbo sglygas bei gauti reikalingas darbo priemones;

12.8. kitas teises, numatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose bei rajono Savivaldybés
administracijos vidaus dokumentuose.

13. Skyriaus darbuotojy pareigos:

13.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti visus duotus pavedimus ir uzduotis, bei esant
poreikiui ar pavedimui — uz atliktas uzduotis atsiskaityti administracijos direktoriaus ar skyriaus
ved¢jo nustatyta tvarka;

13.2. teikti skyriaus vedéjui, rajono Savivaldybés administracijos direktoriui informacija
apie atlieckamus darbus, uzduotis ir iSkilusias problemas;

13.3. laikytis asmens duomeny apsauga, darbo drausmg, darbo tvarka reglamentuojanciy
teisés akty, darbo saugos taisykliy.

V SKYRUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyrius gali turéti antspauda.

15. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

15.1. rajono Savivaldybés administracijos direktoriui priémus sprendimag atleisti
skyriaus vedéja 1§ pareigy arba skyriaus vedéjui atsistatydinus, buves vedéjas jsakyme (ar kitame
teisés akte, pavedime) nurodytu laiku turi perduoti reikalus naujam vedéjui ar kitam jgaliotam
asmeniui;

15.2. skyriaus vedéjas privalo perduoti skyriaus reikalus, dokumentus ir materialines
vertybes, surayti perdavimo — priémimo aktg. Jame pateikiami svarbiausi duomenys apie skyriaus
esamg biikle, turimas bylas, nebaigtus reikalus ir t.t.;

15.3. reikaly perdavimo — priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Reikaly perdavimo — priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, po vieng abiem
pasirasantiems;

15.4. atleidZiami i§ pareigy ar perkeliami j kitas pareigas skyriaus darbuotojai privalo
perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas ir t.t.)
informacing ir norming medziagg, turimus antspaudus naujam darbuotojui arba skyriaus vedéjui.

16. Panaikinus skyriy jo turtas perduodamas rajono Savivaldybés administracijai.
Perduodant turtg suraSomas turto perdavimo priémimo aktas dviem egzemplioriais.




