PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 26 d. jsakymu Nr. 1-460
(Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 29 d. jsakymo Nr. I-
461 redakcija)

BENDROJO IR VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS )
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Bendrojo ir vieSosios tvarkos skyriaus
(toliau — Skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravimo
veiklas, siekiant uztikrinti tinkamg komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravima.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
poistatyminiais teisés aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos
savivalda, atlieky tvarkyma, atlieky tvarkymo sistemos administravima;

5.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vykdo reikiamus darbus ir veiklas, reikalingas, tinkamam Zarasy rajono savivaldybés
komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravimui uZtikrinti;

6.2. registruoja atlieky turétojus, jraso reikiamus duomenis, jy pasikeitimus ] reikiamus
registrus ar duomeny bazes, reikiamas tinkamam atlieky tvarkymo sistemos administravimui
uztikrinti ar rinkliavos dydziui apskaiciuoti;

6.3. Skyriaus vedéjo pavedimu rengia ir teikia reikiamas ataskaitas;

6.4. pagal Skyriaus kompetencijg inicijuoja vieSuosius pirkimus ar dalyvauja juos
vykdant, padeda rengti pirkimy dokumentus, technines specifikacijas;

6.5. padeda rengti rajono Savivaldybés tarybos sprendimy projektus, rengia, mero
potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijos klausimais;
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6.6. teisés akty nustatyta tvarka inicijuoja bei kontroliuoja per nustatytg laikotarpj
nesumokétos vietinés rinkliavos, apskaiciuoty delspinigiy, jei tokie skaiCiuojami, iSieSkojima i$
atlieky turétojy;

6.7. pagal kompetencija nagrinéja su Skyriaus funkcijomis susijusius asmeny prasymus,
skundus, rengia atsakymus j juos, konsultuoja asmenis vietinés rinkliavos jvedimo, mokejimo,
sutarciy sudarymo klausimais;

6.8. teikia Skyriaus veiklos klausimais informacija specialistui, atsakingam uz
informacijos sklaida, spaudai;

6.9. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy, darbo grupiy veikloje pagal
kompetencija;

6.10. vykdo atlieky surinkimo Zarasy rajono savivaldybéje ir transportavimo sutar¢iy
priezitra ir kontrolg;

6.11. be atskiro rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimo pavaduoja
kita darbuotoja, atsakinga uz komunaliniy atliecky tvarkymo sistemos administravimo veikly
vykdyma;

6.12. vykdo kitus teisétus Skyriaus vedé¢jo, Savivaldybés administracijos vadovybeés
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uZ darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




