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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO IR VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Bendrojo ir vieSosios tvarkos skyriaus
(toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja pagrindinius Skyriaus uzdavinius, funkcijas ir darbuotojy
teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Zarasy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé¢) administracijos
strukturinis padalinys.

3. Skyrius atlikdamas jo kompetencijai priskirtus klausimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono
Savivaldybés institucijy ir kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Skyrius uztikrina tkinj rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima, vie$aja tvarka
rajono Savivaldybés teritorijoje, vykdo komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravimo
funkcijas.

5. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, (toliau —
darbuotojai) funkcijos nustatytos jy pareigybiy aprasymuose.

II SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. organizuoti ir vykdyti ikinj rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima;

6.2. organizuoti nusikaltimy ir teisés pazeidimy prevencijos programy rengimag ir
lgyvendinima, jgyvendinimo prieZiiira;

6.3. uztikrinti vieSgjg tvarka rajono Savivaldybés teritorijoje;

6.4. uztikrinti rajono Savivaldybés teisés akty, reglamentuojaniy vieSaja tvarka,
vykdyma;

6.5. uztikrinti komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravima.

7. Skyriaus funkcijos:

7.1. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius organizuojant ir vykdant tikinj
rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima:

7.1.1. kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima (eksploatavima,
saugojimg), spidometry tvarkinguma;

7.1.2. transporto kontrolés ir valdymo sistemos pagalba kontroliuoja degaly sunaudojima
pagal nustatytas normas, automobiliy ridg pagal nustatyta limitg, tvarko kelionés lapus, teikia
reikiamas ataskaitas;

7.1.3. optimaliai planuoja ir kontroliuoja rajono Savivaldybés administracijos transporto
priemoniy panaudojima, riipinasi jy tvarkingu laikymu;

7.1.4. laiku organizuoja transporto priemoniy technines apziiiras, riipinasi transporto
priemoniy eksploatavimu, organizuoja jy remonta;

7.1.5. jgyvendina rajono Savivaldybés valstybés tarnautojy ir darbuotojy saugos ir
sveikatos reikalavimus darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés akty nustatyta tvarka bei
uztikrina prieSgaisring saugg teisés akty nustatyta tvarka;

7.1.6. organizuoja rajono Savivaldybés administracinio pastato apsauga (signalizacija);



7.1.7. atlieka valstybés ir tarnybos paslaptj sudaran¢iy dokumenty fizing apsauga;

7.1.8. uztikrina, kad rajono Savivaldybés vadovybé¢ bei darbuotojai biity saugiai ir laiku
nuvezami | paskirties vieta;

7.1.9. kontroliuoja rajono Savivaldybés turto apskaitg bei, esant poreikiui, organizuoja jo
nuraSyma bei likvidavima;

7.1.10. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes ir uztikrina, kad jos bty
priimamos, saugomos, iSduodamos ir nurasomos tinkamai.

7.1.11. uztikrina:

7.1.11.1. rajono Savivaldybeés institucijy, administracijos ir jos padaliniy apriipinima
tikinémis, techninémis, kanceliarinémis bei kitomis priemonémis, reikalingomis jy veiklai;

7.1.11.2. rajono Savivaldybés rengiamy posédziy, konferencijy, seminary, pasitarimy,
pristatymy, diskusijy, kity renginiy tikinj, techninj aptarnavima;

7.1.11.3. rajono Savivaldybés mero ir administracijos direktoriaus sveciy, lankytojy

7.1.11.4. patalpy, kiemo ir garazy $varg ir tvarka, valytojy ir darbininky darba, jy
apripinimg medziagomis ir bitiniausiomis darbo priemonémis, kontroliuoja atliekamy darby
kokybe;

7.1.11.5. smulky patalpy ir inventoriaus remontg rajono Savivaldybés administraciniame
pastate;

7.1.12. organizuoja tinkama valstybiniy bei uzsienio, rajono Savivaldybés véliavy
iSkélima;

7.1.13. uztikrina apdovanojimy, suvenyry, dovany ir kity reprezentaciniy priemoniy ir
paslaugy jsigijima bei racionaly ir tikslingg jy naudojima;

7.1.14. atsako uZ rajono Savivaldybés tarybos komitety ir komisijy, mero ir
administracijos, administracijos padaliniy, administracijos filialy—seniiinijy naudojamy antspaudy,
spaudy uzsakymo, apskaitos, saugojimo ir sunaikinimo organizavima;

7.1.15. vykdo kitas funkcijas, susijusias su iikiniu rajono Savivaldybés institucijy
aptarnavimu,

7.1.16. organizuoja, vykdo ir atlieka kitus butinus veiksmus, susijusius su aukcionais dél
turto (iSskyrus nekilnojamaji) pardavimo;

7.2. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius vieSosios tvarkos srityje:

7.2.1. analizuoja nusikalstamumo Zarasy rajone prieZastis, teikia sililymus rajono
Savivaldybés administracijos direktoriui dél vieSosios tvarkos uztikrinimo;

7.2.2. kontroliuoja, kaip laikomasi Zarasy rajono savivaldybés triukSmo prevencijos
vieSosiose vietose taisykliy, Lietuvos Respublikos triukSmo valdymo jstatyme bei kituose teises
aktuose reglamentuojanciuose triukSmo valdyma nuostaty reikalavimy;

7.2.3. atlieka iSorinés reklamos jrengimo reikalavimy laikymosi prieZilira rajono
savivaldybés teritorijoje;

7.2.4. kontroliuoja, kaip laikomasi Renginiy organizavimo Zarasy rajono savivaldybés
vieSose vietose taisykliy;

7.2.5. kontroliuoja, kaip laikomasi Gyviny laikymo rajono Savivaldybés gyvenamosiose
vietovése taisykliy ir kontroliuoja kaip jos igyvendinamos bei vykdo koviniy Suny, koviniy Suny
misriny, pavojingy Suny ir pavojingy Suny misriiny laikymo kontrole savivaldybés teritorijoje;

7.2.6. kontroliuoja, kaip laikomasi Prekybos (paslaugy teikimo) Zarasy rajono
savivaldybés vieSose vietose taisykliy reikalavimy;

7.2.7. kontroliuoja, kaip laikomasi alkoholio kontrolés, tabako kontrolés jstatymy
reikalavimy, MaZzmeninés prekybos alkoholiniais gérimais licencijy iSdavimo Zarasy rajono
savivaldybés teritorijoje tvarkos apraso ir didmeninés ir maZzmeninés prekybos tabako gaminiais
licencijavimo taisykliy reikalavimy;

7.2.8. kontroliuoja kaip laikomasi Zarasy rajono savivaldybés miesty ir kity gyvenamuyjy
vietoviy tvarkymo ir Svaros taisykliy;



7.2.9. kontroliuoja transporto priemoniy stovéjimo tvarka gyvenamosiose zonose ir
kiemuose;

7.2.10. kontroliuoja vietiniy rinkliavy, kuriy surinkimo kontrol¢ pavesta rajono
Savivaldybés institucijoms, sumokéjima;

7.2.11. kontroliuoja kaip keliy transporto vezéjai, ekipazai, keleiviai laikosi valstybiniy
institucijy teisés akty ir / ar rajono Savivaldybés tarybos patvirtinty teisés akty, reglamentuojanciy
keleiviy ir bagazo vezima keliy transportu;
viesgja tvarkg (vieSosios rimties trikdymo pazeidimai, alkoholiniy gérimy gérimo vieSose vietose ar
neblaivaus pasirodymas vieSose vietose, rikymo bendrojo naudojimo patalpose pazeidimai, Lietuvos
valstybings veliavos iSkélimo tvarkos pazeidimai ir kt.);

7.2.13. kontroliuoja kity rajono Savivaldybés tarybos sprendimais (ar kitais teisés aktais)
patvirtinty taisykliy, kuriy laikymosi kontrolé nepriskirta kity padaliniy kompetencijai, ir uz kuriy
pazeidimg atsiranda administraciné atsakomybé, laikymasi,

7.2.14. suraSo administraciniy nusizengimy protokolus vadovaujantis Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu ir administracijos direktoriaus suteiktais
igaliojimais;

7.2.15. pagal kompetencija nagrin¢ja administraciniy nusizengimy bylas, priima
nutarimus administraciniy nusizengimy bylose ir atlieka nutarimy skirti administracines nuobaudas
vykdymo kontrole, pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja rajono Savivaldybés institucijoms
teismuose administraciniy nusizengimy bylose;

7.2.16. registruoja administraciniy nusizengimy protokolus ir tvarko jy apskaita;

7.2.17. organizuoja ir vykdo reidus, patikrinimus administraciniams nusiZengimams
iSaiskinti;

7.3. uztikrinant komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administravima:

7.3.1. atlieka vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg i§ atlieky turétojy ir
komunaliniy atlieky tvarkyma dydZio apskai¢iavimg ir Savivaldybés tarybos patvirtintos vietinés
rinkliavos surinkima:

7.3.1.1. rengia Vietinés rinkliavos nuostaty pakeitimo ir / ar papildymo projektus;

7.3.1.2. apskaiCiuoja vieting rinkliava komunaliniy atlieky turétojams ir Vietinés
rinkliavos nuostaty nustatyta tvarka parengia bei pateikia mokejimo praneSimus komunaliniy atlieky
turétojams;

7.3.1.3. priima, registruoja ir nagrin¢ja komunaliniy atlieky turétojy skundus, praSymus
del vietinés rinkliavos nemokéjimo, vietinés rinkliavos permokos graZinimo, neteisingo
apskaiciavimo ir kity klausimy, susijusiy su vietine rinkliava;

7.3.1.4. Vietinés rinkliavos nuostaty nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo vietinés
rinkliavos surinkimg i§ komunaliniy atlieky turétojy, vietinés rinkliavos permoky grazinimg, vykdo
vietinés rinkliavos jmoky apskaita;

7.3.1.5. pagal Vietinés rinkliavos nuostaty reikalavimus nustato vietinés rinkliavos
nesumokeéjusius komunaliniy atlieky turétojus ir iki kiekvieny mety sausio 31 dienos pateikia jiems
praneSimus / raginimus sumokeéti vieting rinkliava;

7.3.1.6. organizuoja ir (ar) vykdo bei kontroliuoja per nustatyta laikotarpj nesumokétos
vietinés rinkliavos, apskaic¢iuoty delspinigiy iSieSkojimg i§ komunaliniy atlieky turétojy; iSieSkojimas
turi buti pradétas vykdyti per 30 dieny kai suéjo vietinés rinkliavos sumokéjimo terminai.
ISieskojimas pradedamas vykdyti kai skolos suma 30 Eur ir daugiau;

7.3.2. organizuoja konkursg komunaliniy atlieky tvarkymo paslaugg teikianc¢iam atlieky
tvarkytojui parinkti:

7.3.2.1. parengia konkurso salygas (jskaitant technines specifikacijas, sutar¢iy projektus
ir kitus pirkimo dokumentus) komunaliniy atlieky tvarkytojui (-ams) parinkti;

7.3.2.2. organizuoja ir vykdo komunaliniy atlieky tvarkytojo (-jy) parinkimo konkursus,
vykdo komunaliniy atlieky tvarkytojo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo prieziiirg ir kontrole;



7.3.2.3. nagrin¢ja komunaliniy atlieky turétojy prasymus (skundus) dél komunaliniy
atlieky tvarkytojo ir jo teikiamy paslaugy;

7.3.3. registruoja komunaliniy atlieky turétojus:

7.3.3.1. Registre registruoja savivaldybés teritorijoje esancius komunaliniy atlieky
turétojus, administruoja, tvarko, tikslina bei keicia Registre kaupiamus duomenis;

7.3.3.2. priima, registruoja ir nagrinéja komunaliniy atlieky turétojy pateiktus praSymus,
pretenzijas dél komunaliniy atlieky turétojy registravimo Registre;

7.3.3.3. uztikrina asmens duomeny, kaupiamy ir tvarkomy Registre, apsaugg;

7.3.4. kaupia, analizuoja informacijg apie komunaliniy atlieky tvarkyma savivaldybes ir
(ar) atlieky tvarkymo regiono teritorijoje, Regiono plétros tarybos patvirtinto regioninio ir
Savivaldybés tarybos patvirtinto Savivaldybés atlieky prevencijos ir tvarkymo plany priemoniy,
uztikrinan¢iy Valstybiniame atlieky prevencijos ir tvarkymo plane nustatyty uzduociy jgyvendinima,
vykdyma;

7.3.5. teikia pasitilymus Utenos regiono plétros tarybai ir (ar) Savivaldybés tarybai dél
komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos tobulinimo ir plétojimo;

7.3.6. igyvendina visuomenés informavimo, §vietimo ir mokymo priemones komunaliniy
atlieky tvarkymo srityje;

7.3.7. tikrina, kaip yra vykdomi sutartiniai jsipareigojimai tarp komunaliniy atlieky
tvarkymo sistemos administratoriaus ir atlieky tvarkytojo bei atlieka atlikti sutartiniy jsipareigojimy
tarp komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos administratoriaus ir atlieky tvarkytojo prieziiirg ir
kontrolg;

7.3. 8. vykdo komunaliniy atlieky tvarkymo léSy administravimo veikla;

7.3.9. atlieka kitas su komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos organizavimu susijusias
savivaldybiy pavestas funkcijas;

7.4. rengia teisés akty (jy pakeitimy) ar sutarCiy projektus Skyriaus kompetencijos
klausimais;

7.5. pagal Skyriaus kompetencijg nagrin€ja asmeny pasitilymus, pareiskimus, skundus,
teikia atsakymus j juos, konsultuoja asmenis Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.6. organizuoja statistikos duomeny pagal Skyriaus kompetencijg teikima;

7.7. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, pasitarimuose vieSosios tvarkos ir
materialinio aptarnavimo klausimais;

7.8. vykdo vieSuosius pirkimus pagal Skyrius kompetencija;

7.9. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus, reikalingus Skyrius uZzdaviniams jgyvendinti;

7.10. pagal kompetencijg jgyvendina rajono Savivaldybeés tarybos sprendimus, mero
potvarkius, rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus;

7.11. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su rajono Savivaldybés administracijos
padaliniais ir kitomis institucijomis;

7.12. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, rajono Savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas uzduotis.

7.13. prireikus rengia Skyriaus ataskaitas, informacijg skyriaus veiklos klausimais ir
teikia rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.14. pagal kompetencijg vykdo kitas su Skyriaus uzdaviniais susijusias teisés akty
nustatytas funkcijas, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS, ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso buidu j pareigas skiria ir atleidzia i$
ju rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas rajono
Savivaldybés administracijos direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — Skyriaus vedéjui.



9. Nesant ved¢jo ar kai jis negali eiti pareigy (d¢l ligos ir pan.), vedéjo funkcijas atlieka
kitas rajono Savivaldybés administracijos direktoriui jsakymu paskirtas asmuo. Skyriaus valstybés
tarnautojai priimami j pareigas ir atleidziami i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka, darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis —
vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

10. Vedé¢jas organizuoja Skyriaus veiklg, pagal savo kompetencija jgyvendina gautus
pavedimus bei nurodymus, paskirsto darbus skyriaus darbuotojams pagal uzimamas pareigas,
kontroliuoja darbuotojy atlickamas uzduotis, rajono Savivaldybés administracijos direktoriui teikia
sitilymus Skyriaus kompetencijos klausimais, atsiskaito uz Skyriaus veikla. Vedéjas turi teis¢ pagal
kompetencijg leisti vedéjo jsakymus.

11. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose ir Skyriaus
nuostatuose nustatytas funkcijas, teisés akty nuostatas. UZ jy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
taikoma jstatymais nustatyta atsakomybeé.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

12. Skyriaus darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uZduotis ir funkcijas, turi teisg:

12.1. | karjera pagal savo kvalifikacijg ir kompetencija, profesionalumg, esamas
karjeros galimybes;

12.2. i darbo uzmokestj, atitinkantj jy kvalifikacija ir kompetencija;

12.3. 1 mokymasi ir kvalifikacijos kélima rajono Savivaldybés biudZeto 1éSomis teisés
akty nustatyta tvarka;

12.4 1 informacija, buiting tinkamai atlikti uzduotis ir pavedimus;

12.5. 1 atostogas, teises aktais nustatytas socialines ir kitas garantijas;

12.6. informuoti rajono Savivaldybés mera, rajono Savivaldybés administracijos
direktoriy apie Skyriaus darbo eiga bei problemas, teikti pasitilymus darbui tobulinti;

12.7. 1 darbo specifika atitinkancias darbo salygas bei gauti reikalingas darbo
priemones;

12.8. kitas teises, numatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose bei rajono
Savivaldybés administracijos vidaus dokumentuose.

13. Skyriaus darbuotojy pareigos:

13.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti visus duotus pavedimus ir uzduotis, bei esant
poreikiui ar pavedimui — uz atliktas uZduotis atsiskaityti rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus ar Skyriaus vedéjo nustatyta tvarka;

13.2. teikti skyriaus vedéjui, rajono Savivaldybés administracijos direktoriui
informacijg apie atlickamus darbus, uzduotis ir iSkilusias problemas;

13.3. laikytis asmens duomeny apsauga, darbo drausme, darbo tvarka
reglamentuojanciy teisé€s akty, darbo saugos taisykliy.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

14.1. rajono Savivaldybés administracijos direktoriui priémus sprendimg atleisti Skyriaus
vedé¢jq 1S pareigy arba Skyriaus vedéjui atsistatydinus, buves vedéjas jsakyme (ar kitame teisés akte,
pavedime) nurodytu laiku turi perduoti reikalus naujam vedéjui ar kitam jgaliotam asmeniui;

14.2. Skyriaus vedéjas privalo perduoti Skyriaus reikalus, dokumentus ir materialines
vertybes, surasyti perdavimo—priémimo aktg. Jame pateikiami svarbiausi duomenys apie Skyriaus
esama biikle, turimas bylas, nebaigtus reikalus ir t.t.;



14.3. reikaly perdavimo—priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Reikaly perdavimo—priémimo aktas surasomas dviem egzemplioriais, po vieng abiem
pasiraSantiems;

14.4. atleidziami 1§ pareigy ar perkeliami ] kitas pareigas Skyriaus darbuotojai privalo
perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas ir t.t.)
informacing ir norming medziagg, turimus antspaudus naujam darbuotojui arba skyriaus vedéjui.

14.5. Panaikinus skyriy jo turtas perduodamas rajono Savivaldybés administracijai.
Perduodant turtg suraSomas turto perdavimo priémimo aktas dviem egzemplioriais.




