PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. birzelio 30 d. jsakymu
Nr. [-310

CENTRALIZUOTOS APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos apskaitos skyriaus (toliau —
Skyrius) buhalterio pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti rajono Savivaldybés administracijos turto, valdomo
patikéjimo teise ir rajono Savivaldybei nuosavybeés teise priklausancio ilgalaikio nematerialiojo ir
materialiojo turto (toliau — ilgalaikis turtas), nebaigtos statybos apskaita kompiuterin¢je apskaitos
sistemoje ,,Biudzetas VS, taip pat gauto ar perduoto pagal panaudos, pasaugos sutartis ir kt. turto
apskaita. Uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir pateikiami laiku.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus: (pakeista
2026-01-07 jsakymu Nr. 1-2)

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjj] buhalterin] iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar
specialyji vidurinj iSsilavinima, igyta iki 1995 mety arba ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima, jgyta
ki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj i§silavinima, jgyta iki 1995 mety ir turéti darbo patirties buhalterinés
apskaitos arba vieSojo administravimo srityje;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius aktus,
VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), biti susipazinusiam su
kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, biudZetiniy jstaigy
buhaltering apskaita, mokéti taikyti VSAFAS nuostatas buhalterinéje apskaitoje, teisés akty rengimo,
lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

5.3. moketi dirbti  Microsoft Word, Excel, Outlook Express, Internet Explorer
kompiuterinémis programomis bei finansy valdymo ir apskaitos informacinémis sistemomis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. padeda uztikrinti ilgalaikio turto apskaitos operacijy teisétuma bei jforminimg pagal
teisés akty reikalavimus;

6.2. tvarko rajono Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ilgalaikio turto apskaita
bei perduota rajono Savivaldybes ir valstybés turta, valdoma rajono Savivaldybés administracijos
patikéjimo teise;



2

6.3. rengia meting rajono Savivaldybés administracijos valdomo ir apskaitomo turto
ataskaitg ir teisés akty nustatyta tvarka jg teikia rajono Savivaldybés administracijos Turto valdymo ir
viesSyjy pirkimy skyriui;

6.4. rengia ketvirtines bei metines investicijy ataskaitas, teisés akty nustatyta tvarka jas
teikia rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

6.5. padeda vykdyti einamaja finansy kontrolg;

6.6. padeda uztikrinti buhalteriniy jrasy teisinguma;

6.7. atitinkamuose apskaitos registruose tvarko ilgalaikio turto apskaita (sudarant
ketvirtinius apyvartos ziniarasS¢ius, pagal materialiai atsakingus asmenis, inventorinése kortelése —
sudarant inventoriniy korteliy registra pagal kiekvieng saskaitg atskirai), pazymi turto jsigijimo budus,
finansavimo Saltinius, programas, iSlaidy ekonominés bei funkcinés klasifikacijos kodus bei kitus
reikiamus duomenis;

6.8. kaupia duomenis apie ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta nuo jo jsigijimo
pradzios;

6.9. tvarko turto apskaita pagal panaudos, nuomos, pasaugos sutartis (atitinkamoje
saskaitoje pagal turto davéjg ir jo pateiktus duomenis);

6.10. skaiciuoja (nustatytais terminais) ilgalaikio turto nusidévéjima ir sudaro ilgalaikio
turto nusidévéjimo Ziniara$cius;

6.11. tvarko rajono Savivaldybés administracijos pagal panaudos sutartis atiduotg turta;

6.12. apskaito tkinj inventoriy ir atsargas balansinése ir nebalansinése saskaitose
(kompiuterinéje apskaitos sistemoje ,,Biudzetas VS);

6.1. teikia finansiniy ataskaity duomenis apie turta i VSAKIS;

6.2. dalyvauja rajono Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy
veikloje;

6.3. padeda rengti rajono Savivaldybés institucijy teisés akty projektus ir kitus
dokumentus, pagal kompetencija nagrinéja su skyriaus funkcijomis susijusius asmeny praSymus, rengia
1 juos atsakymus;

6.4. vykdo Kkitus teisétus Skyriaus vedéjo ir rajono Savivaldybés administracijos
vadovybés pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis, siekiant rajono
Savivaldybés administracijos strateginiy tiksly jgyvendinimo, Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kita
Skyriaus buhalter] jo nesant d¢l nedarbingumo, komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy.

IV SKYRUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




